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MATRÍCULA PARA TODOS LOS GRADOS 2025 
Querida Familia Ignaciana: El proceso de matrícula en su totalidad será de forma electrónica, facilitando 
los procesos y permitiendo maximizar el tiempo de sus labores cotidianas, sin filas y sin aglomeraciones. 
La plataforma para el proceso de matrícula está habilitada a partir del día 18 de noviembre para anexar 
los documentos (ver paso 1). Luego se le enviará la factura de matrícula (ver paso 2) y finalmente por 
cada estudiante recibirá el documento de matrícula para su diligenciamiento y firmas respectivas (ver 
paso 3).  Al completar el paso 3 es el que determina la matrícula oficial de su(s) hijo(s) en el Colegio 

MATRICULAR EN 3 PASOS 
1. Anexo documentos: Al correo electrónico institucional le llegará un mensaje con el asunto Anexos 

Matrícula el cual contiene 1 link para anexar los documentos según corresponda el grado para el cual 
va a matricular de cara a 2025. 
 Estudiantes nuevos PJ, J y Tr 2025: Registro civil original, carné de EPS o póliza, carné de 

vacunas actualizado, paz y salvo de 2024 de la guardería o institución de procedencia, hoja de vida 
u observador. 

 Estudiantes nuevos 1° a 9° 2025: Registro civil original, documento de identidad, carné de EPS o 
póliza, paz y salvo de 2024 de la institución de procedencia, Certificado de notas finales de años 
anteriores en papel membrete, hoja de vida u observador. 

 Estudiantes antiguos J y Tr 2025: carné de EPS o póliza, carné de vacunas actualizado. 
 Estudiantes antiguos 1°, 4° a 11° 2025: carné de EPS o póliza. 
 Estudiantes antiguos 2° y 3° 2025: tarjeta de Identidad (en caso de no contar con ésta, cargar 

Registro Civil Original), carné de EPS o póliza. 
 

Para estudiantes de origen extranjero, se tiene que anexar: Pasaporte, VISA, permiso de 
permanencia PEP.  
 

2. Pago de factura matrícula: Al correo electrónico institucional y al correo registrado del responsable 
económico les llegará el documento de pago correspondiente a la matrícula 2025; para los estudiantes 
nuevos a partir del día 18 de noviembre de 2024 y para los estudiantes antiguos a partir del día 27 de 
noviembre de 2024. Esta se debe pagar para continuar con el paso 3; la fecha límite de matrícula es el 
día 5 de diciembre de 2024. 

 
3. Diligenciamiento y firma electrónica de documentos de matrícula: Al correo electrónico institucional 

le llegará un mensaje con el asunto Invitación a diligenciar | COLEGIO SAN IGNACIO V2 el cual 
contiene un link para realizar el diligenciamiento y firma de todos los documentos que comprenden la 
matricula: contrato de matrícula, pagaré, carta de instrucciones y declaración 
SARLAFT/SAGRILAFT (control para lavado de activos), ficha del estudiante y la familia, tarjeta única 
de matrícula. Esta firma es la que determina la matrícula oficial de su (s) hijo (s) en el Colegio. Este 
link sólo les llegará a los correos institucionales de quienes ya hayan realizado el proceso de anexo de 
documentos, pago de la matrícula y se encuentren sin pendientes de tipo académico. 

 
Video Instructivo paso a paso del proceso: https://youtu.be/M25tlnJC2y0 

Circular de costos educativos 2025: Circular Costos 2025  
 

  Información Importante: 
 

- Soporte técnico para temas relacionados con facturación al correo electrónico 
facturacion@sanignacio.edu.co y para temas de funcionamiento de la plataforma (Anexo 
documentos, diligenciamiento y firma electrónica) al correo electrónico 
matriculas@sanignacio.edu.co  y al WhatsApp 3146092211 (solo mensajes). 

- Matrículas Extemporáneas: El plazo máximo para solicitar matrícula extemporánea es el 2 de 
diciembre de 2024 y aplica para aquellas familias que por motivos de fuerza mayor no pueden realizar 
el proceso virtual en el tiempo establecido; deberán solicitar autorización mediante un correo 
electrónico dirigido a dacademica@sanignacio.edu.co exponiendo el motivo. El proceso de matrícula 
se hará entre el 13 y el 22 de enero de 2025.  Se les cobrará un recargo del 10% (sin excepción, tal 
y como lo contempla el Manual de Convivencia), para quienes realicen el pago después del 5 de 
diciembre de 2024. 

http://www.sanignacio.edu.co/
https://youtu.be/M25tlnJC2y0
https://colegiosanignacio2-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/soporte1_sanignacio_edu_co/EREO8c8jLz5BsPMUoZsCQWcBhVcX0iJpfoZvF2yF74MxKg?e=6N2cWd
mailto:facturacion@sanignacio.edu.co
mailto:matriculas@sanignacio.edu.co
mailto:dacademica@sanignacio.edu.co
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- Para afiliarse a Asofamilia Ignaciana, puede ingresar al sitio web http://www.asoignaciana.com dar 
clic en el botón Asóciate aquí y diligenciar el formulario.  El valor anual de afiliación para el 2025 
es de $250.000. Para adquirir los uniformes institucionales, lo puede hacer a través de la página 
web, o de manera presencial en las oficinas de Asofamilia. Para la compra del KIT ESCOLAR 
que se ofrece a las familias se tendrá venta directa en el colegio los días 26, 27 y 28 de noviembre o 
puede comunicarse con la Papelería Sumi en la línea celular 3146081048. 

- Igualmente, los días 26, 27 y 28 de noviembre se tendrá inscripciones presenciales al servicio de 
transporte escolar y al servició de alimentación. 

- Para inscribirse en el servicio de transporte AS TRANSPORTES, puede ingresar al sitio web 
https://www.astransportes.com.co/comunicado-transporte-colegio-san-ignacio 

- Para inscribirse en el servicio de alimentación SERVIEXPRESS, puede ingresar al formulario 
https://forms.gle/Pkk6cYBRVHcJiGXN8  

- Inicio de clases para estudiantes NUEVOS, el día 27 de enero de 2025. Horario de 7:45 a.m. a 
10:30 a.m. 

- Inicio de clases para estudiantes ANTIGUOS, el día 28 de enero de 2025. Horario habitual: 
Prejardín – Jardín: 7:40 a.m. a 1:30 p.m.       Transición, 1° y 2°: 7:40 a.m. a 3:00 p.m.  3° a 11°: 
6:40 a.m. a 3:10 p.m. 

- Inducción a padres de familia: 
 

ENERO HORA GRADO LUGAR 
Sábado 25 de enero 

de 2025 
9.00 a 11:00 

am. 3° Auditorio Aurelio García s.j. - Sede 
mayores 

Sábado 25 de enero 
de 2025 

9.00 a 11:00 
am. 1° Capilla San Ignacio - Sede 

mayores 
 

http://www.sanignacio.edu.co/
http://www.asoignaciana.com/
https://www.astransportes.com.co/comunicado-transporte-colegio-san-ignacio
https://forms.gle/Pkk6cYBRVHcJiGXN8

